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BIBLIOGRAFIE CONCURS
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Bibliografie si tematica: Bibliografie legislative pentru secretar scolar :
Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare; ROFUIP 2024-Regulamentul cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726/2024 in
vigoare; Codul muncii-legea 53/2003, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare; Statutul elevului-aprobat prin OME nr. 5707/2024, cu modificarile ti
completdrile ulterioare; Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal bugetare;
Legea cadru ne. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare; Contractul colectiv de munca
unic la nivel de sector invdtdmant preuniversitar, actualizat; Normele
metodologice privind organizarea si desfasurarea concursurilor pentru ocuparea
posturilor nedidactice si didactice auxiliare in unitdtile de invatamant
preuniversitar, ultima varianta in vigoare; Legea contenciosului administrativ nr.
554/2004, republicata cu modificarile si completarile ulterioare; Legea 190/2018
privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 (GDPR);
Legea Arhivelor Nationale 16/1996, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare; Normele metodologice privind activitatea de arhiva aprobate prin
Ordinul Arhivelor Nationale; Nomenclatorul arhivistic pentru unitdtile de
invatamant preuniversitar, aprobat de Arhivele Nationale si ME (document de
referintd pentru pastrarea si predarea documentelor)

ALTE CONDITII:- formarea profesionala si/sau experienta in domeniul
resurselor umane constituie avantaj la selectia candidatilor; Cunostinte de operare
PC: Microsoft Word, Excel, PowerPoint: Capacitatea de a utiliza aplicatii de
lucru colaborativ ( de ex. Google Workspace — Gmail, Drive, Docs, Sheets);
Abilitdti de utilizare a platformelor educationale digitale SIIIR, EDUSAL
SICAP; Cunostinte de operare/regenerare a datelor in REGES-ONLINE (
Registrul General de Evidenta a Salariatilor); Cunostinte minime de redactare,
formare si arhivare electronica a documentelor; Competente de comunicare scrisa
si verbald in limba romand; Abilitati de organizare si gestionare a documentelor,
dosarelor si arhivei scolare; Spirit de lucru in echipa si respectarea
confidentialitatii datelor. Platforme de comunicare institutionald (mail
institutional@edu.ro, videoconferinte pe Zoom/Meet).
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